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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 04/GZSM/2017
z dnia 28-12-2017r.

Zamawiajacy Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” Anna Wierzbicka zaprasza do udziatu w postepowaniu
dotyczacym s$wiadczenia ustug szkoleniowych dla uczestnikdw i uczestniczek projektu ,,Gmino — zaopiekuj sie
maluchem” (nr umowy POWER.02.01.00-00-0007/16-00) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspédtfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJE OGOLNE

. Zamawiajacy: Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” Anna Wierzbicka
. Adres Zamawiajacego: 00-362 Warszawa, ul. Gatczynskiego 4 lok. 201
. Strona www Zamawiajgcego: www.cpwidnokrag.pl

I
1
2
3
4. Adres poczty elektronicznej: e-mail: centrum@cpwidnokrag.pl
5. Tel. +48 789-249-162, fax 22 398-30-64

6. Osoba upowazniona do kontaktéw: Anna Wierzbicka, tel. +48 789-249-162

7. Data upublicznienia ogtoszenia: 28-12-2017 r.

8. Miejsce publikacji ogtoszenia:

8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.cpwidnokrag.pl —28-12-2017r.

8.2 Strona bazy konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl —28-12-2017r.

9. Termin sktadania ofert: 04-01-2018 r.

10. Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV):
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikéw i uczestniczek
projektu ,Gmino — zaopiekuj sie maluchem” (nr umowy POWER.02.01.00-00-0007/16-00)
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Uczestnicy i uczestniczki szkolen to przedstawiciele wtadz samorzagdu gminnego i pracownicy
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za rozwdéj form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z
gmin na terenie ktdrych mieszka 5 tys. i wiecej mieszkaricdw oraz na terenie ktdrych nie funkcjonuja
zadne formy opieki nad matymi dzieémi z wojewddztw: kujawsko-pomorskiego, tédzkiego i
mazowieckiego.

3. Miejsce realizacji szkolen to osrodki hotelowe lub szkoleniowe wyznaczone przez Zamawiajacego
a zlokalizowane na terenie wojewddztw: kujawsko-pomorskiego, tédzkiego i mazowieckiego.
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Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia Wykonawcy w trakcie
realizacji ustugi szkoleniowej.

4. Termin realizacji ustugi obejmuje okres od dnia podpisania umowy z zatozeniem, ze szkolenia
rozpoczng sie w momencie zrealizowania 28 grup szkoleniowych, co jest przewidywane w
pierwszym kwartale 2018r. do 31.08.2018 r. Wykonawca w tym okresie bedzie pozostawat w
dyspozycji Zamawiajgcego i bedzie Swiadczyt ustugi zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy kazdorazowo potwierdza¢ bedzie termin oraz doktadng liczbe
uczestnikdw/-czek, na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia
realizacji przedmiotu zamodwienia.

5. Ustugi bedg realizowane dla 300 oséb - kobiet i mezczyzn zorganizowanych w okoto 20 osobowe
grupy (15 grup). Czas trwania jednego szkolenia dla jednej grupy to 26h. Szkolenia mogg odbywadé
sie od poniedziatku do niedzieli w nastepujacych godzinach: dzierh 1 od 11.30 do 19.30, dzier 2 od
08.30 do 19.30, dzien 3 od 08.30 do 16.30. Godzina kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne liczgce 45 minut oraz przerwe liczacg 15 minut, przy czym dtugosc¢ przerw moze byé
ustalana elastycznie. Zajecia w danym dniu nie mogg konczy¢ sie przerwa. Zamawiajacy nie
dopuszcza realizacji zaje¢ w formie e-learningowej.

6. Zajecia w ramach przedmiotu zaméwienia powinny by¢ prowadzone w oparciu o prezentacje
multimedialne i materiaty szkoleniowe przekazane przez Zamawiajgcego metodami aktywnymi, z
wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie wyktaddw, ¢wiczen, warsztatéw potaczonych z dyskusja,
studiami przypadkédw oraz powinny uwzglednia¢ dobre praktyki we wszystkich mozliwych
przypadkach.

7. Tematyka szkolenia musi uwzgledniaé co najmniej ponizsze zatozenia programowe:

7.1 Strategia opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 w gminie. Metodologia tworzenia strategii opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w gminie lub wiaczenia tej tematyki do istniejgcych juz strategii
odnoszacych sie do problematyki spotecznej, oswiatowej, zdrowotnej lub innej, w tym: tworzenie
opisu uwarunkowan mogacych mie¢ wptyw na tworzenie systemu opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (zbieranie materiatéw do przeprowadzenia poprawnej diagnozy, analiza informacji na temat
struktury spoteczno-demograficznej ludnosci gminy, infrastruktury opiekuriczej, oswiatowej i
zdrowotnej, aktualnych i prognozowanych potrzeb rodzicéw na miejsca opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 (narzedzia przy pomocy ktérych mozna to badac np. ankiety, wywiady i in.), analiza SWOT,
okreslenie probleméw, celéw i zadan, narzedzia realizacji zaktadanych celéw, dobre praktyki
(przyktady gmin, ktére wprowadzity takie strategie), ewaluacja strategii (narzedzia ewaluacji),
partycypacyjne podejscie do rozwoju ustug spotecznych w ztobkach, w tym tworzenie lokalnych
partnerstw z udziatem zaangazowanych podmiotéw, lideréw reprezentujacych rézne stanowiska,
grupy intereséw, ktérych dziatania mogg przyczynic sie do skuteczniejszej realizacji opieki i trwatosci
ustug, zwrdcenie uwagi na sytuacje dzieci o szczegdlnych potrzebach, w tym z
niepetnosprawnosciami, okreslenie wskaznikéw i zasad ich monitorowania.

7.2 Organizacja opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Ogdlne informacje dotyczgce systemu opieki
nad dzieémi w wieku do lat 3 i poszczegdlnych form opieki. Zaktadanie ztobka i klubu dzieciecego
przez gmine jako gminnej jednostki budzetowej, w tym: warunki jakie powinien spetnia¢ ztobek i
klub dzieciecy, w tym warunki sanitarne i lokalowe, dyrektor i personel, w tym ich kwalifikacje i
zatrudnianie, dokumentacja konieczna do zatozenia ztobka i klubu dzieciecego, w tym statut, wpis
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ztobka i klubu dzieciecego do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych, wykreslenie i zmiana danych
w rejestrze, w tym elektroniczne sktadanie dokumentéw. Tworzenie zespotéw ztobkow i klubow
dzieciecych, wspdlna obstuga, przeksztatcenia, centra ustug wspdlnych. Dzienny opiekun
zatrudniony przez gmine (kogo mozna zatrudni¢ jako dziennego opiekuna, umowa i jej warunki,
okreslenie wysokosci wynagrodzenia itp.). Nadzor nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz
dziennymi opiekunami.

8. Dodatkowo do zadan Wykonawcy podczas realizacji przedmiotu zamdwienia naleze¢ bedzie
przeprowadzenie nizej wymienionych czynnosci:

8.1 przedstawienie Zamawiajgcemu zyciorysdw zawodowych oséb prowadzacych zajecia,
potwierdzajacych informacje zawarte w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego w ciggu 3 dni
roboczych od dnia podpisania umowy na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego;

8.2 przeprowadzenie zajec zgodnie z przedstawionym zakresem programowym i harmonogramem
ustalonym przez Zamawiajgcego;

8.3 przeprowadzenie zajeé na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego prezentacji
multimedialnych i materiatéw dydaktycznych wykorzystywanych podczas dotychczas
zrealizowanych szkolen. Wszystkie materiaty muszg zostac¢ zaopatrzone co najmniej w logo
Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja Rozwdj oraz logo Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny;

8.4 przeprowadzenie testow wiedzowych sprawdzajgcych wiedze uczestnikdw i uczestniczek
projektu na poczatku i koricu zajeé. Wypetnione testy przez uczestnikdw i uczestniczki projektu
Wykonaweca przekazuje Zamawiajgcemu w formie papierowej w ciggu 5 dni kalendarzowych od
dnia ich przeprowadzenia wraz z raportem z ich wynikami i podsumowaniem;

8.5 zapewnienie odpowiedniego sprzetu do przeprowadzenia kazdego szkolenia. Prowadzacy
zajecia bedzie dysponowat co najmniej komputerem i rzutnikiem multimedialnym;

8.6 prowadzenia konsultacji telefonicznych lub e-mailowych dla kazdego uczestnika i uczestniczki
szkolen w terminie do 3 miesiecy od dnia zakonczenia szkolenia;

8.7 prowadzenie na biezgco dokumentacji zaje¢ na wzorach przedstawionych przez
Zamawiajgcego sktadajacych sie z: dziennika zajeé, list obecnosci, ankiet i innych. Terminowe
dostarczanie dokumentow tj. dokumentacja sktadana bedzie w wersji papierowej do biura
Zamawiajgcego w ciggu 5 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego szkolenia;

8.8 przekazywanie uczestnikom i uczestniczkom projektu zestawdw szkoleniowych i pomocy
dydaktycznych m.in. w formie podrecznika oraz zaswiadczen o ukoniczeniu szkolenia, ktére
zapewhia Zamawiajacy;

8.9 aktywne uczestnictwo w procesie ewaluacji i monitoringu realizacji projektu poprzez np.
wypetnianie ankiet, zestawien i innych dokumentéw;

8.10 przestrzeganie w czasie szkolen zasad zawartych w ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasadami rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020";

8.11 umozliwienie wizytowania zajec i przeprowadzenia kontroli zaréwno przez pracownika
Zamawiajgcego, jak i przedstawicieli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidtowej ich
realizacji;
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8.12 zapewnienie odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych m.in. poprzez: oznaczenia
sal oraz sporzadzania dokumentéw w zwigzku z wspétfinansowaniem ze srodkédw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

8.13 zgtaszanie Zamawiajgcemu ewentualnych problemoéw, nieprawidtowosci niezwtocznie po
zaobserwowaniu ich wystepowania;

8.14 Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym.

9. Oferent w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za ustuge z
uwzglednieniem wszystkich kosztdw w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po
zrealizowaniu ustugi. Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia ponosi Oferent i
powinny one zostac ujete w ofercie.

10. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. W ramach postepowania zostanie wybrany Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte. Z
wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zaméwienia.

12. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

13. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu (zwrotu ofert).

14. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamédwienia.

1IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie
wnoszg do niej zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug
bedacych przedmiotem zamdwienia i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadania. Zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia
niniejszego warunku. 2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony
jezeli Wykonawca wykaze sie doswiadczeniem w realizacji szkolen opisanych w ustawie o opiece nad
dzie¢mi do lat 3. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: wykaz ustug zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym
okresie co najmniej 3 ustug, przedmiotem ktérych byta realizacja szkolen opisanych w ustawie o opiece
nad dzie¢mi do lat 3, przy czym w ramach tych ustug: uczestniczyto nie mniej niz 50 osdb; z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, czasu trwania - wg wzoru - zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

3. Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie dysponowaniem
co najmniej 3 osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zaméwienia przy czym kazda
z tych oséb tgcznie:

3.1 posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie: pedagogiki, psychologii, administracji, zarzadzania,
politologii;

3.2 posiada ukonczony kurs trenerski lub posiada przygotowanie pedagogiczne poswiadczone
dyplomem ukonczenia magisterskich studiéw pedagogicznych lub innym dokumentem wydanym przez
uczelnie, lub posiada dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli lub swiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego ( zgodnie z § 2 pkt 2 ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWE) z
dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli )
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3.3 w przeciggu ostatnich 5 lat przed dniem ztozenia oferty przeprowadzita co najmniej 3 szkolenia
zwigzane z ustawg o opiece nad dzie¢mi do lat 3 dla co najmniej 50 osdb oraz przeprowadzita w w/w
okresie co najmniej 5 szkolen dla przedstawicieli/pracownikow samorzadu lub jednostek
organizacyjnych/budzetowych prowadzonych przez samorzad".
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego oraz informacji o
podstawie do dysponowania tymi osobami wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcymi
wyksztatcenie i uprawnienia trenerskie lub przygotowanie pedagogiczne- wg wzoru - zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy w ramach postepowania przewiduje przeprowadzenie dla oséb
bedacych w dyspozycji Wykonawcy a wykazanych w zataczniku nr 4, testu sprawdzajgcego wiedze i
umiejetnosci z zakresu zagadnien opisanych w ustawie o opiece nad dzie¢mi do lat 3 a zbieznych z
tematyka szkolen. Test bedzie przeprowadzony dla wszystkich Oferentéw jednoczesnie w siedzibie
Zamawiajgcego w dniu 5 stycznia 2018 r. o godzinie 11.00. Kazda osoba wykazana w zataczniku nr 4
jest zobowigzana przystgpi¢ do testu kwalifikacyjnego brak cho¢ jednej osoby danego Oferenta
skutkuje odrzuceniem jego Oferty.
4. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.
Zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.
5. Oferent zostanie wykluczony z mozliwosci realizacji zamdwienia jezeli jest powigzany z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegblnosci na:
e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg w wytycznych programowych,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
6. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Oferent ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w wysokosci 3 000,00 zt (stownie: trzy
tysigce ztotych 00/100).
6.1 forma wadium. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
e pienigdzu;
e poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
e gwarancjach bankowych;
e gwarancjach ubezpieczeniowych;
e poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42,
poz. 275,z 2008 r. Nr 116, poz. 730 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).
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Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujgcy rachunek bankowy
Zamawiajacego: Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” Anna Wierzbicka w, ING Bank Slaski nr
konta 45 1050 1025 1000 0090 7598 7124 z adnotacjg ,wadium — numer postepowania
04/GZSM/2017". Zaleca sie dotgczenie do oferty kserokopii dokumentu potwierdzajgcego
dokonanie przelewu. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu, Zamawiajacy uzna wadium,
ktdre znajdzie sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert. Wadium wnoszone w innej formie niz pienigdzu nalezy ztozy¢ w formie oryginatu w biurze
Zamawiajgcego: 00-362 Warszawa, ul. Gatczyriskiego 4 lok. 201 a kserokopie (-e) potwierdzong (-
e) za zgodnosé z oryginatem przez osobe (-y) uprawniong (-e) do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy dofaczy¢ do oferty.
6.2 zwrot wadium. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Oferentom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza (temu Wykonawcy Zamawiajagcy zwraca wadium niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia). Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek
Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
6.3 zatrzymanie wadium. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca,
ktdérego oferta zostata wybrana:
e odmodwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
e zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawecy. Spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu powinno byé wykazane na dzien i
termin skfadania ofert. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium ,,spetnia-nie spetnia” w oparciu o tresc oferty
ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatgcznikéw. Z tresci zatgczonych dokumentow
musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit. Oferent
niespetniajacy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony z
postepowania, zas jego oferta bedzie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania
ofertowego.
V. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAtU W
ZAMOWIENIU.
1. Oferent powinien przedstawi¢ formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego oraz informacje o Wykonawcy - stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem
terminu sktadania ofert o ile dotyczy.
3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego o ile dotyczy.
4. Wykaz ustug zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert -
stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
5. Wykaz oséb realizujgcych przedmiot zamodwienia - stanowigcy zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.
6. Wykonawca powinien przedstawi¢ oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia - stanowigce zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.
7. Dowdd wptaty wadium przed terminem sktadania ofert.
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8. Wyniki uzyskane w tescie kwalifikacyjnym przez 3 osoby bedgce w dyspozycji Oferenta — protokét z
przeprowadzonego testu sporzgdzony bedzie przez 2 osobowg Komisje oceniajgcy testy. Protokét
sporzadzony zostanie przez Komisje najpdzniej do dnia 8 stycznia 2018 r. do godziny 11.00 i bedzie
zatgcznikiem do oferty kazdego Oferenta w zakresie, w ktdrym go dotyczy. Protokdt zostanie
przekazany kazdemu Oferentowi.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW
1. Oceniajac ztozone oferty Zamawiajagcy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta
spetniajgcego warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone.
3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
4. Ocenie bedg podlegaty nastepujace kryteria:
4.1 cena — waga 70% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 70pkt.);
4.2 wiedza i umiejetnosci — waga 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30pkt.);
5. W zakresie kryterium cena. Ocena wedtug wzoru gdzie: C - liczba punktéw za cene
Najnizsza oferowana

Cena brutto C= x 70 %.

Cena brutto oferty badanej

6. W zakresie kryterium wiedza i umiejetnosci (W): co najmniej 3 osoby wykazane przez Oferenta
muszg spetniaé¢ warunki okreslone w rozdz. IV, ust. 3 oraz muszg przystgpic¢ do testu kwalifikacyjnego.
Wyniki, uzyskane w tescie przez kazdg z 3 oséb s3 sumowane. Zamawiajgcy na podstawie tgcznej liczby
punktéw uzyskanych przez Oferenta okresla dodatkowe punkty dla Oferenta w ramach kryterium
wiedza i umiejetnosci w nastepujacy sposoéb:

0 - 9pkt uzyskanych przez 3 osoby tacznie w tescie kwalifikacyjnym — Opkt.

10 - 16pkt uzyskanych przez 3 osoby tacznie w tescie kwalifikacyjnym — 10pkt.

17 - 23pkt uzyskanych przez 3 osoby tgcznie w tescie kwalifikacyjnym — 20pkt.

24 - 30pkt uzyskanych przez 3 osoby tgcznie w tescie kwalifikacyjnym — 30pkt.

7. taczna ilo$¢ punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:

P=C+W

gdzie: P —tgczna suma punktow badanej oferty (maksymalnie 100 pkt).

Punkty przyznawane bedg z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. tacznie mozliwych do
uzyskania jest 100,00 pkt (jako suma punktéw za poszczegdlne kryteria). Za najkorzystniejszg zostanie
uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw. Maksymalnie mozna uzyska¢ 100% (1%=1pkt.)
Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze
wzgledu na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwacé Oferentow, ktorzy
ztozyli oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosic¢
ich do negocjacji. Jezeli zostang ztozone wazne oferty przewyzszajgce kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania
przedstawionych cen i innych warunkdw zwigzanych z realizacjg zamodwienia.
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VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.0ferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 2 i informacji o
Wykonawcy zatacznik nr 1 wraz z zatacznikami nr 3, 4, 5 w jezyku polskim, w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.

2. Komplet zatgcznikéw i dokumentdéw opisanych w pkt. V wystarczy ztozyé w jednym egzemplarzu. W
przypadku braku kompletu dokumentéw oferta zostaje odrzucona. Protokdt dotyczacy wynikow
uzyskanych przez 3 osoby bedgce w dyspozycji Oferenta, Zamawiajgcy zatgcza do jego oferty najpdzniej
w dniu 8 stycznia 2018r.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

4. Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepisdw ustawy z
dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 — z pdzniejszymi
zmianami) stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

5. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposdb czytelny, datowane i podpisane
przez osobe upowazniona.

6. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdéch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania,
obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia. Cena ta bedzie
obowigzujgca przez caty okres trwania umowy.

7. Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

8. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie
kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez
Oferenta (osobe/osoby upowaznione). Zamawiajgcy moze zgdal przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

9. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 04-01-2018 .

1. osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” Anna Wierzbicka, 00-362
Warszawa, ul. Gatczynskiego 4 lok. 201 w dni robocze w godzinach pracy, w kopercie z dopiskiem
,Zapytanie ofertowe nr 04/GZSM/2017” Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert,

2. za posSrednictwem poczty lub kuriera — na adres: Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” Anna
Wierzbicka, 00-362 Warszawa, ul. Gatczyniskiego 4 lok. 201 (decyduje data wptywu do Zamawiajgcego),
w kopercie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe nr 04/GZSM/2017” Nie otwiera¢ przed terminem

otwarcia ofert,

3. dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu: 22 398-30-64 lub poczty elektroniczne;j:
centrum@cpwidnokrag.pl, z podaniem numeru zamdwienia 04/GZSM/2017 w temacie maila
(decyduje data wptywu do Zamawiajgcego e-maila lub faksu).
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Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we
wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub
wycofac ztozong przez siebie oferte wytagcznie przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze
przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1. Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.

2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

3. Bedzie zawierata razgco niskg cene.

4. Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawecy, lub nie bedzie zawierata informacji o w/w powigzaniu.

6. Kazda osoba wykazana w zatgczniku nr 4 jest zobowigzana przystgpi¢ do testu kwalifikacyjnego brak
cho¢ jednej osoby danego Oferenta skutkuje odrzuceniem jego Oferty

X. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Zamawiajgcy poinformuje Oferentow o wynikach postepowania o udzielenie zamodwienia na:
- na stronie www.cpwidnokrag.pl

- na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

- oraz poprzez wystanie informacji do kazdego Oferenta, ktory ztozyt oferte.

XI. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego
lub wynikty z okolicznosci, ktérych nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w
szczegdlnosci zmiany mogg dotyczyé: omytek pisarskich, zmiany danych teleadresowych, terminu
realizacji przedmiotu umowy, zaistnienia sity wyzszej, zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu postepowania, zasad ptatnosci
(Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu
wplyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych
realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac¢ opdznieniom). O
zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych.
Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikdw do umowy.

Xll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIJE
1. Wybdér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.
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3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamieszcza na
swojej stronie internetowej www.cpwidnokrag.pl oraz stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamdwienia bez
podania przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: +48 789-249-
162 lub mailem: centrum@cpwidnokrag.pl

6. Wszystkie zatgczniki w wersji elektronicznej dostepne sg na stronie www.cpwidnokrag.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Xill. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Informacja o Wykonawcy

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug dla oséb dorostych

Zatgcznik nr 4 — Wykaz oséb uczestniczacych w realizacji przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 6 — Projekt umowy

Warszawa, 28-12-2017 r
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