*
*

Eﬂ?ggéjszie mazowsze. Unia Europejska

1 1 *
Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny e

*
* %

Warszawa, dnia 01.06.2017 r.
Centrum Psychologiczne ,Widnokrag”

Anna Wierzbicka
Ul. K. I. Gatczyriskiego 4/201

00-362 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego
W rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych)

Przedmiotem zamdwienia jest osobiste Swiadczenie ustugi polegajgcej na prowadzeniu zajeé¢ z
wybranego zakresu tematycznego 280 godzinnego szkolenia dla Opiekundéw w ztobkach lub klubach
dzieciecych wraz z opracowaniem/przygotowaniem szczegétowego programu zajeé¢ we wspodtpracy z
Zamawiajgcym oraz opracowaniem pytan egzaminacyjnych z zakresu prowadzonych zaje¢ w ramach
projektu ,Ztobek dla malucha — szansg na powrét do aktywnosci zawodowej rodzica”, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Program szkolenia okreslony jest w ROZPORZADZENIU MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOtECZNE] z
dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programéw szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym.

Nr postepowania: 1/RP0O/2017 z dnia 01.06.2017 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Centrum Psychologiczne ,,Widnokrgg” Anna Wierzbicka z siedzibg w Warszawie (00-362), ul.
Gatczyniskiego 4/201.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia: osobiste Swiadczenie ustugi polegajacej na prowadzeniu zajec¢ z wybranego
zakresu tematycznego 280 godzinnego szkolenia dla Opiekundéw w ztobkach lub klubach dzieciecych
wraz z opracowaniem szczegdtowego programu zaje¢ we wspotpracy z Zamawiajagcym oraz pytan
egzaminacyjnych dla uczestnikow.

2.1 W ramach wykonania ustugi Zamawiajacy zleci:

2.1.1. Prowadzenie wskazanych przez Zamawiajgcego zajec sposrdd okreslonych
przez Wykonawce (w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego). Zakres tematow
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wynika z programu szkolenia ,, Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym” i jest

wymieniony ponizej.

dzieciecym”:

Lista tematéw do przeprowadzenia wynikajgca z programu szkolenia ,,Opiekun w ztobku lub klubie

Blok/tematy

Liczba godzin
dydaktycznych dla 1
grupy szkoleniowe;j

1) Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki

a) Adaptacja jako rezultat rozwoju, 5

b) przebieg rozwoju jednostki w cyklu zycia, 5

c) uwarunkowania procesu rozwoju jednostki, 5

d) osiggniecia rozwojowe w poszczegdlnych etapach zycia jednostki; 5
2) Rozwdj dziecka w okresie wczesnego dziecinstwa

a) Zadania rozwojowe w okresie niemowlecym i poniemowlecym, 3

b) aspekty rozwoju dziecka - charakterystyka zmian w zakresie 10

rozwoju poznawczego, psychospotecznego i motorycznego na

poszczegdblnych etapach zycia dziecka,

c) Zrddta szans i zagrozen dla rozwoju dziecka w wieku do lat 3, 10

d) neurologiczne podstawy rozwoju dziecka, 1

e) mechanizmy rozwoju dziecka; 1
3) Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka

a) Rozpoznawanie potrzeb rozwojowych dziecka, 15

b) planowanie i dokumentowanie rozwoju dziecka w codziennych 10

sytuacjach (powitanie, pozegnanie, positki, czynnosci higieniczne,

odpoczynek, zabawa),

c) kreowanie przedmiotowego i spotecznego srodowiska rozwoju 5

dziecka,

d) opieka pielegnacyjna i zdrowotna nad dzieckiem prawidtowo i 20

nieprawidtowo rozwijajgcym sie,

e) zabawa jako podstawowa forma aktywnosci dziecka - zabawy 20
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eksploracyjne, muzyczne, rytmiczne, plastyczne i techniczne,
f) wprowadzanie dziecka w kulture, 5
g) budowanie relacji spotecznych z dzieckiem, rodzicami i lokalnymi 45
stuzbami odpowiedzialnymi za rozwdj dziecka;

4) Kompetencje opiekuna dziecka
a) Odpowiedzialnos¢ prawna opiekuna, 9
b) podstawy medycyny ratunkowej (udzielanie dziecku pierwszej 6
pomocy),
c) przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, 1
d) umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i rozwigzywania 14
problemédw,
e) emisja gtosu; 5

a) miejsce szkolen: m.st. Warszawa;

b) liczba grup i oséb na szkoleniu: 2 grupy, kazda po 10 oséb

c) termin szkolen: | grupa: 21.06.2017 r —09.08.2017 r; Il grupa: 10.07.2017 r —

29.08.2017

d) szkolenia odbywac sie bedg w dniach od poniedz
wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w
9.00-16.00;

iatku do pigtku z
przedziale godzinowym

2.1.2 opracowanie/przygotowanie szczegétowego programu zaje¢ w ramach
wspotpracy z Zamawiajgcym, opracowanie pytan egzaminacyjnych z zakresu

prowadzonych zajec.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

a) Realizacja zaméwienia zgodnie z wiedzg i doswiadczeniem Wykonawcy.

b) Opracowanie/przygotowanie szczegétowego programu zaje¢ w ramach wspotpracy z

Zamawiajgcym, opracowanie pytan egzaminacyjnych z zakresu prowadzonych zajec.

c) Prowadzenie/uzupetnianie dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi.

d) Woypetnianie ewidencji czasu pracy wykonawcy w mi
szkolenia i przekazywanie jej Zamawiajgcemu najpdz
miesigca (zat. nr 2 do umowy).

TP
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e) Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ w wersji papierowej Zamawiajgcemu
opracowany szczegbétowy program dotyczacy w/w zajeé. Program moze by¢ takze
przedstawiony w wersji elektroniczne;.

f)  Wykonawca jest zobowigzany do stawienia sie w ustalonym z Zamawiajgcym
terminie i miejscu na co najmniej 15 min przed rozpoczeciem zajeé.

g) Wykonawca zobowigzany bedzie prowadzi¢ zajecia wg harmonogramu czasowo —
merytorycznego (zat. nr 1 do umowy).

h) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu opracowane pytania egzaminacyjne w liczbie
ustalonej z Zamawiajgcym.

4. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawca do dnia 31.08.2017 r.

Miejsce realizacji zamdwienia: Warszawa.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie osoby fizyczne prowadzgce lub nie prowadzace

dziatalnosci gospodarczej, ktére wykaza, ze spetniajg nastepujace wymagania:

a)wyksztatcenie: wyzsze magisterskie lub ukonczone studia podyplomowe na jednym z nastepujgcych
kierunkow: psychologia, pedagogika, pedagogika specjalna, prawo, fizjoterapia, ratownictwo
medyczne, studia teatralne, wokalistyka, dziennikarstwo, filologia;

b)doswiadczenie:
e prowadzenie lub wspotprowadzenie zaje¢ (co najmniej 5 godzin dydaktycznych) z
zakresu szkolen okreslonych w ustawie o opiece nad dzieémi do lat 3 - minimum w
dwéch grupach szkoleniowych;

lub
e prowadzenie szkolen (co najmniej 5 godzin dydaktycznych) dla oséb z grup
defaworyzowanych z obszaru problematyki psychopedagogicznej — minimum w
dwéch grupach szkoleniowych
lub

e prowadzenie szkolen (co najmniej 5 godzin dydaktycznych) z zakresu udzielania
pierwszej pomocy pediatrycznej przedmedycznej — minimum w dwdch grupach
szkoleniowych

6. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
6.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia wymaga sie
przedtozenia nastepujacych dokumentéw:

a) Dyplomu ukonczenia studiéw na kierunku: psychologia, pedagogika, pedagogika
specjalna, prawo, fizjoterapia, ratownictwo medyczne, studia teatralne, wokalistyka,
dziennikarstwo, filologia; (kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem).

6.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw dotyczgcych posiadanego doswiadczenia wymaga
sie przedtozenia wypetnionego i odrecznie podpisanego:

b) Wykazu prowadzonych lub wspétprowadzonych zaje¢ (co najmniej 5 godzin
dydaktycznych) z zakresu szkolen okreslonych w ustawie o opiece nad dzie¢mi do lat
3 - minimum w dwéch grupach szkoleniowych lub wykazu prowadzonych szkolen (co
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najmniej 5 godzin dydaktycznych) dla oséb z grup defaworyzowanych z obszaru
problematyki psychopedagogicznej — minimum w dwdch grupach szkoleniowych lub
wykazu prowadzonych szkolen (co najmniej 5 godzin dydaktycznych) z zakresu
udzielania pierwszej pomocy pediatrycznej przedmedycznej — minimum w dwdch
grupach szkoleniowych - zat. nr 1 do zapytania ofertowego

c¢) Oswiadczenia ztozonego w formularzu oferty — zat. nr 2 do zapytania ofertowego

Zamawiajgcy nie zwraca Wykonawcom dokumentdw zawartych w ofercie.

7. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA
Ztoty polski

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
a) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu

ofertowym i przygotowad kompletng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie. Na prawidtowo ztozong oferte sktadaé sie powinno: wypetniony i odrecznie
podpisany: Wykaz doswiadczenia— zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, Formularz Oferty —
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, Deklaracja wyboru — zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego oraz parafowany wzér umowy wraz z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do umowy — zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego.

b) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

c) Wykonawcy zobowigzujg sie nie zgtasza¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

d) Oferta powinna zawieraé faczne koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia w przeliczeniu na cene 1
godziny dydaktycznej szkolenia.

e) Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w kwocie brutto brutto.

f) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

9. 0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewa Pozorska, 789-249-162 e-mail:
centrum@cpwidnokrag.pl

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferta powinna zosta¢ dostarczona w wersji papierowej w zamknietej kopercie (na kopercie nalezy
opisaé: Zapytanie Ofertowe - 1/RPO/2017) pod adres: Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” ul. K.I.
Gatczynskiego 4/201, 00-362 Warszawa, W nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.06.2017 r.,
do godziny 15.00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty do sekretariatu.

Oferty dostarczone po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

11. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
11.1 Kryterium wyboru oferty: cena — 100%
11.2 W przypadku, gdy do realizacji zaje¢ w danym terminie z danego zakresu tematycznego
zostang ztozone wiecej niz 1 oferta spetniajgce wszystkie kryteria warunkéw udziatu w
postepowaniu z takg samg najnizszg cene za zrealizowanie przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy
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zastrzega sobie prawo zazadania od tych Oferentéw udokumentowania dodatkowego
doswiadczenia w zakresie wybranych zaje¢. Na tej podstawie Zamawiajgcy samodzielnie
zdecyduje, ktéremu Oferentowi zleci poprowadzenie danych zajeé, wybierajgc Oferenta z
wiekszym doswiadczeniem.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
a) Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
b) Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztdw postepowania
poniesionych przez Oferentow.

14. FINANSOWANIE

Projekt: ,Ztobek dla malucha — szansg na powrdt do aktywnoéci zawodowej rodzica”, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (nr um. o dofinansowanie:
RPMA.08.03.02-14-6742/16).

15. UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zaméwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane sg osobowo lub
kapitatowo z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Centrum Psychologicznego
,Widnokrag” do zawarcia umowy. Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” moze odstgpi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Wykaz doswiadczenia

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Deklaracja wyboru

Zatacznik nr 4 — Wzdér umowy wraz z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do umowy
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